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DISPOZITIA NR. 86

Privind : desemnarea domnului Simptea Radu-Stefanita , inspector asistent in
cadrul compartimentului Agricol, responsabil cu arhiva din cadrul
primarie comunei Stroesti, judetul Valcea

Primarul comunei Stroesti, judetul Valcea, domnul Ciolacu Toma.

Avand in vedere referatul secretarului general al comunei Stroesti, inregistrat sub
nr.1910 din 08.04.2021, prin care propune spre aprobare, desemnarea domnului Simptea
Radu-S$tefanita, inspector asistent in cadrul compartimentului Agricol, responsabil cu
arhiva din cadrul primarie comunei Stroesti, judetul Valcea, intrucat persoana desemnata
nu mai lucreaza in cadrul institutiei.

In conformitate cu prevederile Legii nr.16/1996 privind Legea Arhivelor
Nationale. republicati, cu modificarile si completarile ulterioare, coroborat cu art.155
alin.(1) lite), alin.(5) lit.e) din OUG nr 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

In temeiul art.196 alin. (1) lit. b) din OUG nr 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare, emit urmatoarea:

DISPOZITIE

Art. 1. Incepand cu data de 09.04.2021 se desemneazi domnul Simptea Radu-
Stefanita, responsabil cu arhiva din cadrul primarie comunei Stroesti, judetul Valcea,
inspector asistent in cadrul compartimentului Agricol.

Art. 2. Persoana desemnata la art.1, va avea urmatoarele atributii:

- elibereaza copii de pe documentele de arhiva;

- numai la solicitare, elibereaza copii de pe documentele aflate in arhiva primariei
(avize, autorizatii de vanzare, instrdinare, acorduri unice, autorizatii de constructii,
planuri, certificate de urbanism, hotérari ale Consiliului Local si dispozitii ale Primarului,
impreund cu documentatia aferenta), cu avizul organelor imputernicite;

- asigura puncrea la disporitic a dosumentslor spre sonsultars, ori de ¢dts ori os
solicitd, tuturor compartimentelor din aparatul de specialitate, pe baza de semnatura;

- raspunde la corespondenta cu autoritatile administratiei publice privitoare la
sesizari ale unor petenti, persoane fizice si juridice cu privire la autenticitatea unor
documente din arhiva;



- asigurd evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva pe
baza registrului de evidenta curenta;

- verifica integritatea documentelor Imprumutate dupa restituire;

- reactualizeaza, ori de cate ori este necesar Nomenclatorul Arhivistic al Primariei;

- organizeaza evidenta materialelor documentare intocmind instrumentele de
evidenta previzute de instructiunile mentionate:

- supravegheaza folosirea instrumentelor de evidentd si se ingrijeste de
conservarea in bune conditii a acelor instrumente:

- asiguri secretariatul comisiei de selectionare a documentelor in vederea analizarii
dosarelor cu termene de pastrare expirate;

- pregateste lucrarile pentru Comisia de expertiza in vederea expertizei valorii
materialelor documentare, pentru selectionarea si pastrarea in continuare in bune conditii
a celor de interes stiintific si climinarea celor a caror valoare practica a expirat;

- organizeaza depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite;

- informeazi conducerea unitatii si propune masuri in vederea asigurarii conditiilor
corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei;

- pune la dispozitia Arhivelor Nationale, toate documentele solicitate cu prilejul
efectudrii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;

- asigurd respectarea normelor de protectiec a muncii si PSI pentru depozitul de
arhiva pe care il gestioneaza:

- asigurda respectarea normelor legale privind secretul de serviciu  si
confidentialitatea in legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostinta:

- verifica si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite;

- intocmeste inventare pentru documentele fira evidenta, aflate in depozit;

- in vederea digitalizarii arhivare, colaboreazi cu persoanele indreptitite in vederea
scanarii si postarea intr-un document electronic a intregului material arhivistic;

-indeplineste orice alte sarcini transmise de conducerea serviciului si a institutiei.

Art. 3. incepz‘md cu data prezentei dispozitii isi inceteaza aplicabilitatea Dispozitia
primarului nr.132 din 17.06.2013.

Art. 4. Secretarul general al comunei Stroesti, va comunica prezenta dispozitie,
Prefectului judetului Vaicea, in vederea exercitarii controlului de legalitate, Serviciuluj
Judetean Valcea al Arhivelor Nationale si domnului Simptea Radu-Stefanita.
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